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คู่มือกำรใช้งำนระบบลงทะเบียนกำรสมัครอบรมและทดสอบ 1 
 

การสมัครเพื่อใช้งานระบบ 
 ผู้ใช้งำนจะต้องท ำกำรสมัครเพ่ือใช้งำนระบบก่อนจึงจะสำมำรถเลือกหลักสูตรอบรมและกำรทดสอบ
ต่ำง ๆ ได้ โดยมีขั้นตอนในกำรสมัคร ดังนี้ 

1. เข้ำหน้ำเว็บไซต์ https://reg1.sti.chula.ac.th/ 
 

 
 

2. เลือกไอคอนรูปคน  แล้วเลือก “บัญชีผู้ใช้” 
 

 
 

https://reg1.sti.chula.ac.th/
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3. จะข้ึนหน้ำตัวเลือกหัวข้อ “เข้ำสู่ระบบ” กับ “ลงทะเบียน” 
 

 
 

4. ส ำหรับผู้สมัครใช้งำนครั้งแรก ให้เลือกหัวข้อ “ลงทะเบียน” 
5. กรอก “ชื่อผู้ใช้” ด้วยตัวอักษร a-z (ตัวเล็กหรือตัวใหญ่) และตัวเลข 0-9 
6. กรอก “อีเมล” ด้วยอีเมลที่สำมำรถใช้งำนได้ แล้วกดท่ีปุ่ม “ลงทะเบียน” 

 

 
 

7. หลังจำกกด “ลงทะเบียน” แล้ว จะเข้ำสู่หน้ำ “บัญชีผู้ใช้” ตำมภำพ 



 

คู่มือกำรใช้งำนระบบลงทะเบียนกำรสมัครอบรมและทดสอบ 3 
 

 

 
 

8. ระบบจะส่งอีเมลส ำหรับตั้งรหัสผ่ำนไปยังอีเมลที่ลงทะเบียนไว้ ให้กดท่ีลิงก์ “คลิกที่นี่เพ่ือตั้ง
รหัสผ่ำนใหม่” หรือในบำงกรณีอีเมลอำจจะเข้ำไปในกล่อง Spam ดังนั้นรบกวนตรวจสอบที่
กล่อง Spam หรืออีเมลขยะ เพ่ือป้องกันอีเมลตกหล่น 

9. เมื่อกด “คลิกที่นี่เพ่ือตั้งรหัสผ่ำนใหม่” จะเข้ำสู่หน้ำส ำหรับกำรตั้งรหัสผ่ำน 
 

 
 

10. ผู้ใช้สำมำรถตั้งรหัสผ่ำนได้ตำมที่ต้องกำร โดยพยำยำมตั้งให้เป็น “ปลอดภัยสูง” 
11. เมื่อกรอกรหัสผ่ำนใหม่เสร็จแล้วกดท่ี “บันทึก” 
12. ระบบจะกลับมำที่หน้ำตัวเลือกหัวข้อ “เข้ำสู่ระบบ” กับ “ลงทะเบียน” 
13. ให้ผู้ใช้เลือกหัวข้อ “เข้ำสู่ระบบ” กรอกชื่อผู้ใช้หรือที่อยู่อีเมลและรหัสผ่ำนตำมท่ีลงทะเบียนไว้ 

แล้วกดท่ี “เข้ำสู่ระบบ” ก็จะสำมำรถใช้งำนได้ 
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ทั้งนี้ กรณีท่ีท่ำนยังไม่ได้รับอีเมลแจ้งเพื่อตั้งรหัสผ่ำนใหม่ ท่ำนสำมำรถติดต่อเจ้ำหน้ำที่ทำงอีเมล 
(sti@chula.ac.th หรือ sti.training@chula.ac.th) หรือโทรศัพท ์0-2218-9493 และ 0-2218-9490 เพ่ือให้
เจ้ำหน้ำทีต่รวจสอบ  

อนึ่ง เมื่อท่ำนลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว ท่ำนสำมำรถด ำเนินกำรล ำดับต่อไป โดยเลือก “หน้ำแรก” บน
แถบข้ำงบน ตำมภำพด้ำนล่ำง และจะปรำกฏหน้ำบัญชีผู้ใช้ เพ่ือให้ท่ำนกรอกข้อมูลส่วนตัวให้ครบถ้วนก่อน
เลือกซื้อหลักสูตรอบรม 
 

 
  

mailto:sti@chula.ac.th
mailto:sti.training@chula.ac.th
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การเข้าสู่ระบบและตั้งค่าส่วนตัวต่าง ๆ 
1. เข้ำหน้ำเว็บไซต์ https://reg1.sti.chula.ac.th/ 

 

 
 

2. เลือกไอคอนรูปคน  แล้วเลือก “บัญชีผู้ใช้” 
 

 
 
 
 

https://reg1.sti.chula.ac.th/
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3. เลือกหัวข้อ “เข้ำสู่ระบบ” กรอกข้อมูลตำมที่ลงทะเบียนไว้ แล้วกดท่ี “เข้ำสู่ระบบ” 
 

 
 

4. หลังจำกเข้ำสู่ระบบแล้ว จะพบกับหน้ำ “บัญชีผู้ใช้” ซึ่งจะประกอบไปด้วย 
• หน้าควบคุม : จะเป็นหน้ำที่ใช้กดออกจำกระบบ ดูรำยกำรค ำสั่งซื้อที่ผ่ำนมำ จัดกำร

ข้อมูลส ำหรับกำรจัดส่งสินค้ำ และแก้ไขรหัสผ่ำนและรำยละเอียดบัญชี 
• ค าสั่งซื้อ : ใช้เพื่อดูรำยกำรค ำสั่งซื้อต่ำง ๆ ว่ำอยู่ในขั้นตอนใดแล้วบ้ำง 
• ดาวน์โหลด : สำมำรถเข้ำไปดำวน์โหลดไฟล์ได้ในกรณีที่สินค้ำที่ซื้อมีไฟล์ให้ดำวน์โหลด 
• ที่อยู่ : จะมี 2 ส่วนด้วยกัน คือ 

o ที่อยู่ในใบเสร็จ : เป็นที่อยู่ที่ใช้ส ำหรับออกใบเสร็จ 
o ที่อยู่จัดส่งสินค้ำ : เป็นที่อยู่ส ำหรับจัดส่งหนังสือรับรองกำรเข้ำร่วมอบรม  

• ข้อมูลบัญชี : จะเป็นข้อมูลรำยละเอียดของบัญชีผู้ใช้ 
• ออกจากระบบ : ใช้กดออกจำกระบบ 
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5. ให้เลือกตัวเลือก “ข้อมูลบัญชี” เพ่ือกรอกข้อมูลเพ่ิมเติม ดังนี้ 
• กรอก “ชื่อจริง” และ “นำมสกุล” 
• ถ้ำต้องกำรเปลี่ยนรหัสผ่ำนก็สำมำรถเข้ำมำเปลี่ยนได้ที่ตรงนี้ 
• หลังจำกกรอกข้อมูลแล้วให้กด “บันทึกกำรเปลี่ยนแปลง” 
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6. ให้เลือกตัวเลือก “ที่อยู่” เพ่ือกรอกข้อมูลเพิ่มเติม 
 

 
 

7. หลังจำกนั้น ให้เลือก “เพ่ิม” เพ่ือกรอกข้อมูลส ำหรับที่อยู่ซึ่งจะใช้ส ำหรับออกใบเสร็จ แล้วกด 
“บันทึกท่ีอยู่” 

8. เลือก “เพ่ิม” ตรงข้ำง “ที่อยู่จัดส่งสินค้ำ” เพ่ือกรอกข้อมูลส ำหรับที่อยู่เพ่ือจัดส่งหนังสือส ำคัญ
หรือใบประกำศอบรม แล้วกด “บันทึกท่ีอยู่” 

9. ซึ่งเมื่อกรอกข้อมูลทั้งหมดแล้วจะถือว่ำได้ตั้งค่ำต่ำง ๆ ที่ต้องใช้งำนได้ครบถ้วนแล้ว 
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ขั้นตอนการเลือกหลักสูตรอบรม 

1. เข้ำหน้ำเว็บไซต์ https://reg1.sti.chula.ac.th/ 
 

 
 

2. เลือกไอคอนรูปคน  แล้วเลือก “บัญชีผู้ใช้” 
 

 
 
 
 

https://reg1.sti.chula.ac.th/
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3. เลือกหัวข้อ “เข้ำสู่ระบบ” กรอกข้อมูลตำมที่ลงทะเบียนไว้ แล้วกดท่ี “เข้ำสู่ระบบ” 
 

 
 

4. เลือกแถบ “หลักสูตรและกำรทดสอบ” และเลือกตัวเลือกหรือสินค้ำที่ต้องกำร เมื่อเจอหลักสูตร
อบรมที่ต้องกำร ให้เลือก “หยิบใส่ตะกร้ำ”  
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5. หลังจำกเลือก “หยิบใส่ตะกร้ำ” แล้ว ระบบจะปรำกฏหน้ำให้ตรวจสอบรำยกำรที่เลือก 
 

 
 

6. ท่ำนสำมำรถออกไปที่หน้ำ “หลักสูตรและกำรทดสอบ” เพ่ือเลือกรำยกำรอ่ืนเพ่ิมเติมได้ โดย

รำยกำรที่เลือกค้ำงไว้จะอยู่ในสัญลักษณ์ตะกร้ำและแสดงจ ำนวนรำยกำรที่ค้ำงอยู่  
 

7. ถ้ำไม่มีรำยกำรที่จะเลือกเพ่ิม ให้กดท่ี “ด ำเนินกำรสั่งซื้อ” 
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8. หลังจำกกด “สั่งซื้อ” แล้วจะเข้ำสู่หน้ำ “ตรวจสอบข้อมูล” ให้ตรวจสอบข้อมูลที่อยู่ส ำหรับกำร
ออกใบเสร็จและกำรจัดส่งเอกสำรให้ถูกต้อง หลังจำกนั้นถึงด ำเนินกำรเลือกวิธีช ำระเงิน 

 

 
 
 ทั้งนี้ ถ้ำที่อยู่ในใบเสร็จและที่อยู่จัดส่งสินค้ำของท่ำนคือคนละสถำนที่ แนะน ำให้ท่ำนเลือก “จัดส่งไป
ยังที่อยู่อ่ืน” เพ่ือป้องกันควำมผิดพลำดของกำรจัดส่ง 
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วิธกีารช าระเงิน 

 กำรช ำระเงินมีด้วยกัน 4 วิธี คือ 
1. ช ำระด้วยบัตรเครดิต 
2. ช ำระด้วยกำรสแกน QR Code 
3. ช ำระด้วย AliPay 
4. ช ำระด้วยกำรโอนเงินเข้ำบัญชี 

 
ช าระด้วยบัตรเครดิต 

1. เลือก “ช ำระด้วยบัตรเครดิต | Credit Card” 
2. เลือก “ฉันได้อ่ำนและยอมรับข้อตกลงและกฎระเบียบของเว็บไซต์นี้ตำม ข้อก ำหนดและเงื่อนไข” 

แล้วจึงกด “สั่งซื้อ” 
 

 
3. เมื่อกดแล้วจะมำที่หน้ำรำยละเอียดตำมภำพ เพ่ือให้ตรวจสอบรำยละเอียดอีกครั้งก่อนที่จะกด 

“Pay Now” 
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4. ระบบจะขึ้นหน้ำให้กรอกรำยละเอียดบัตรเครดิต 
 

 
 

5. ให้กรอกข้อมูลกำรช ำระด้วยบัตรเครดิตตำมปกติ 
6. เมื่อเสร็จสิ้นขั้นตอนกำรช ำระเงินเรียบร้อยแล้ว รอจนขึ้นหน้ำ “ตรวจสอบข้อมูล” เพ่ือดู

รำยละเอียดต่ำง ๆ อีกครั้ง ก็ถือว่ำได้ช ำระเงินเสร็จเรียบร้อยแล้ว 
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7. ให้กลับมำทีห่น้ำแรกหรือเลือกแถบ “แบบฟอร์มใบสมัคร” และเลือก “อบรม | Training” เพ่ือ
กรอกรำยละเอียดเพ่ิมเติมให้ครบถ้วน แล้วจึงกด “Send Message” ก็จะถือว่ำกำรลงทะเบียนได้
เสร็จสมบูรณ์แล้ว 
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ช าระด้วยการสแกน QR Code 
1. เลือก “ช ำระด้วยกำรสแกน QR Code | QR Payment” 
2. เลือก “ฉันได้อ่ำนและยอมรับข้อตกลงและกฎระเบียบของเว็บไซต์นี้ตำม ข้อก ำหนดและเงื่อนไข” 

แล้วจึงกด “สั่งซื้อ” 
 

 
 

3. เมื่อกดแล้วจะมำที่หน้ำรำยละเอียดตำมภำพ เพื่อให้ตรวจสอบรำยละเอียดอีกครั้งก่อนที่จะกด 
“Pay Now” 

 

 
 

4. ระบบจะขึ้นหน้ำให้สแกน QR Code 
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5. ให้สแกนเพ่ือช ำระเงินตำมปกติ ภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด 
6. เมื่อเสร็จสิ้นขั้นตอนกำรช ำระเงินเรียบร้อยแล้ว รอจนขึ้นหน้ำ “ตรวจสอบข้อมูล” เพ่ือดู

รำยละเอียดต่ำง ๆ อีกครั้ง ก็ถือว่ำได้ช ำระเงินเสร็จเรียบร้อยแล้ว 
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7. ให้กลับมำที่หน้ำแรก เลือกท่ีแถบ “แบบฟอร์มใบสมัคร” เลือกประเภทรำยกำรที่ได้ช ำระเงินไป 
แล้วกรอกรำยละเอียดเพ่ิมเติมให้ครบถ้วน แล้วจึงกด “Send Message” ก็จะถือว่ำกำร
ลงทะเบียนได้เสร็จสมบูรณ์แล้ว 
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ช าระด้วยการ AliPay 
1. เลือก “AliPay” 
2. เลือก “ฉันได้อ่ำนและยอมรับข้อตกลงและกฎระเบียบของเว็บไซต์นี้ตำม ข้อก ำหนดและเงื่อนไข” 

แล้วจึงกด “สั่งซื้อ” 
 

 
 

3. จะไปหน้ำที่แสดงกำรเข้ำระบบเพื่อช ำระเงิน โดยจะมี 2 วิธี คือ 
• สแกน QR Code ด้วยแอป AliPay 
• กรอกข้อมูลส ำหรับช ำระผ่ำนเว็บไซต์  
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4. ให้ด ำเนินกำรช ำระเงินด้วย AliPay ตำมปกติ 
5. เมื่อเสร็จสิ้นขั้นตอนกำรช ำระเงินเรียบร้อยแล้ว รอจนขึ้นหน้ำ “ตรวจสอบข้อมูล” เพ่ือดู

รำยละเอียดต่ำง ๆ อีกครั้ง ก็ถือว่ำได้ช ำระเงินเสร็จเรียบร้อยแล้ว 
6. ให้กลับมำที่หน้ำแรก เลือกท่ีแถบ “แบบฟอร์มใบสมัคร” เลือกประเภทรำยกำรที่ได้ช ำระเงินไป 

แล้วกรอกรำยละเอียดเพ่ิมเติมให้ครบถ้วน แล้วจึงกด “Send Message” ก็จะถือว่ำกำร
ลงทะเบียนได้เสร็จสมบูรณ์แล้ว 
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ช าระด้วยการโอนเงินเข้าบัญชี 
1. เลือก “ช ำระด้วยกำรโอนเงินเข้ำบัญชี | Direct Bank Transfer” 
2. เลือก “ฉันได้อ่ำนและยอมรับข้อตกลงและกฎระเบียบของเว็บไซต์นี้ตำม ข้อก ำหนดและเงื่อนไข” 

แล้วจึงกด “สั่งซื้อ” 
 

 
 

3. ระบบจะแสดงหน้ำ “ตรวจสอบข้อมูล” 
 

 
 

4. ให้เลื่อนลงไปด้ำนล่ำงจะมีหัวข้อ “ยืนยันกำรช ำระเงิน | Confirm Payment” 
5. ให้กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน และแนบไฟล์สลิปกำรช ำระเงินด้วย แล้วกด “แจ้งช ำระเงิน” 
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6. เมื่อกด “แจ้งช ำระเงิน” แล้ว ระบบจะแจ้งว่ำรอกำรตรวจสอบข้อมูล ถือว่ำด ำเนินกำรเสร็จสิ้น
แล้ว 
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7. ให้กลับมำที่หน้ำแรก เลือกท่ีแถบ “แบบฟอร์มใบสมัคร” เลือกประเภทรำยกำรที่ได้ช ำระเงินไป 
แล้วกรอกรำยละเอียดเพ่ิมเติมให้ครบถ้วน แล้วจึงกด “Send Message” ก็จะถือว่ำกำร
ลงทะเบียนได้เสร็จสมบูรณ์แล้ว 
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การตรวจสอบสถานะการสมัคร 
1. เมื่อเข้ำระบบแล้ว ให้เลือกไอคอนรูปคน  แล้วเลือก “ค ำสั่งซื้อ” 

 

 
 

2. ดู “เลขที่ใบสั่งซื้อ | Order ID” ได้ที่ช่อง “ล ำดับ” (ใช้ข้อมูลนี้ส ำหรับกรอกในแถบ “แบบฟอร์ม
ใบสมัคร”) 
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3. ตรวจสอบข้อมูลกำรด ำเนินกำรว่ำตอนนี้อยู่ในขั้นตอนใดแล้วที่ช่อง “สถำนะ” โดยมีรำยละเอียด
ค่ำสถำนะต่ำง ๆ ดังนี้ 

 

 
 

• รอการช าระเงิน 
ผู้สมัครได้เลือกวิธีกำรช ำระเงินด้วยวิธี 

- ช ำระด้วยบัตรเครดิต 
- ช ำระด้วยกำรสแกน QR Code 
- AliPay 

แต่ผู้สมัครยังไม่ได้ด ำเนินกำรช ำระเงินให้เรียบร้อย 
• รอแจ้งช าระเงิน 

ผู้สมัครได้เลือกวิธีกำรช ำระเงินด้วยวิธี 
- ช ำระด้วยกำรโอนเงินเข้ำบัญชี 

แต่ผู้สมัครยังไม่ได้ด ำเนินกำรช ำระเงินให้เรียบร้อย 
• ก าลังตรวจสอบการช าระเงิน 

ผู้สมัครได้เลือกวิธีกำรช ำระเงินด้วยวิธี 
- ช ำระด้วยกำรโอนเงินเข้ำบัญชี 

โดยผู้สมัครได้แจ้งส่งหลักฐำน Slip กำรโอนเงินมำให้ทำงสถำบันฯ ตรวจสอบ 
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• ก าลังด าเนินการ 
ผู้สมัครได้เลือกวิธีกำรช ำระเงินด้วยวิธี 

- ช ำระด้วยบัตรเครดิต 
- ช ำระด้วยกำรสแกน QR Code 
- AliPay 

โดยผู้สมัครได้ด ำเนินกำรช ำระเงินเรียบร้อยแล้ว 
• เสร็จสมบูรณ์ 

สถำบันฯ ได้ตรวจสอบกำรช ำระเงินว่ำถูกต้องครบถ้วนแล้ว 
• ยกเลิก 

ผู้สมัครได้เลือกวิธีกำรช ำระเงินด้วยวิธี 
- ช ำระด้วยบัตรเครดิต 
- ช ำระด้วยกำรสแกน QR Code 
- AliPay 

แต่ผู้สมัครยกเลิกกำรสมัครก่อนที่จะได้ช ำระเงิน 
 
 


